《科技企业孵化器(高新技术创业服务中心)认定和管理办法》解读
为更好落实《国家中长期科学和技术发展规划纲要》，全面推动我市科技企业孵化器的快速健康发展，进一步加强和规范科技企业孵化器的管理，现将《科技企业孵化器(高新技术创业服务中心)认定和管理办法》解读如下：

问：什么是科技企业孵化器？
答：科技企业孵化器在我国也称高新技术创业服务中心，它通过为新创办的科技型中小企业提供物理空间和基础设施，提供一系列的服务支持，进而降低创业者的创业风险和创业成本，提高创业成功率，促进科技成果转化，培养成功的企业和企业家。《办法》中概括为是以促进科技成果转化、培养高新技术企业和企业家为宗旨的科技创业服务机构。

孵化器一般应具备四个基本特征：一是有孵化场地，二是有公共设施，三个是能提供孵化服务，四个是面向特定的服务对象－新创办的科技型中小企业。我们判断一个机构是否是孵化器，不看机构名称中是否有“孵化器”三个字，主要看它是否具备这几个特征。

问：国家高新技术创业服务中心应当具备哪些条件？
答：国家高新技术创业服务中心应建立在地级以上（含地级）城市，必须是独立法人机构，并具备孵化器的基本特征，此外还应具备以下条件：

1． 发展方向明确，是以促进科技成果转化、培养高新技术企业和企业家为宗旨的科技创业服务机构；

2． 领导班子得力，机构设置合理（符合孵化器功能的需要），管理人员中具有大专以上学历的占70%以上；

3． 可自主支配场地面积在10000平方米以上（如是专业技术型创业中心，则可自主支配场地面积5000平方米以上），其中孵化企业使用的场地占2/3以上（可自主支配场地是指具有自主产权或租赁期在5年以上的房产）；

4． 服务设施齐备，服务功能强，可为企业提供商务、资金、信息、咨询、市场、培训、技术开发与交流、国际合作等多方面的服务（可包含引入中介服务机构所提供的服务）；

5． 管理规范，具有严格的财务管理制度，自身及在孵企业的统计数据齐全，并至少连续2年按科学技术部要求上报相关统计数据（指火炬计划统计年报中的科技企业孵化器统计报表）；

6． 在创业中心自主支配场地内的在孵企业达80家以上（如是专业技术型创业中心，则在孵企业应达50家以上），在孵企业必须是符合《办法》中所规定条件的企业；

7． 累计毕业企业在25家以上，毕业企业及在孵企业为社会提供1000个以上的就业机会（如是专业技术型创业中心，则毕业企业在15家以上，毕业企业及在孵企业为社会提供500个以上的就业机会），毕业企业必须是符合《办法》中所规定条件的企业；

8． 创业中心自身拥有300万元以上的种子资金或孵化资金（含已投资或借贷给在孵企业的资金），并与创业投资、担保机构等建立了正常的业务联系；

9． 实际运营时间在3年以上，经营状况良好；

10．专业技术型创业中心自身应具备专业技术平台或专业化的中试基地，并具备专业化的技术咨询、专业化的管理培训能力。

问：国家高新技术创业服务中心的认定程序是什么？
答：申请认定国家高新技术创业服务中心的单位，应首先向所在地省、自治区、直辖市、计划单列市科技厅（委、局）提出申请；经审核后，由省、市科技厅（委、局）正式行文向科技部提出申请（科技部的具体受理单位是科技部火炬中心）。科技部组织专家评审，并依据评审意见进行认定。

问：申请认定国家高新技术创业服务中心时需要提供哪些材料？
答：省级科技厅（委、局）向科技部申请认定时需要一式二份提供如下材料：

1.科技厅（委、局）给科技部的正式申请文件；

2.申请认定的孵化器的简要情况介绍（对照国家高新技术创业中心服务中心应具备条件进行简要叙述即可）。

问：国家高新技术创业服务中心评审的时间是什么时候？
答：我们一般每年组织一次申请认定国家高新技术创业服务中心的评审，通常在每年的11月中旬。需要说明的是，对于国家高新技术创业服务中心的申请我们随时受理。

问：国家高新技术创业服务中心评审时需要申报单位提供哪些材料？
答：一般会在评审前15－30天通知参加评审的单位准备评审资料，每次评审要求提供的评审材料可能略有不同，但申报单位提供的资料中一般要包括以下内容：

1. 《高新技术创业服务中心管理办法》所规定的申报国家创业中心应具备的各项条件的说明；

2. 创业中心的法人代码证书（或营业执照）复印件；

3. 创业中心管理人员的学位证书的复印件；

4. 创业中心孵化场地的产权证明（或租赁合同）的复印件；

5. 关于创业中心管理机构设置与职能的相关文件的复印件；

6. 关于在孵企业条件及毕业企业条件的相关文件的复印件；

7. 在孵企业名单（包括：企业名称、进驻时间、注册资金、去年的营业收入、注册时间、技术领域、所占孵化场地面积、去年年末职工数、企业负责人学历）；

8. 在孵企业营业执照复印件；

9. 毕业企业名单（包括：企业名称、进驻时间、毕业时间、技术领域、毕业时是否为高新技术企业）；

10. 本年度的2－3个成功孵化案例（重点介绍孵化器通过什么服务帮助企业解决了什么问题，而不是简单介绍企业的发展情况）。

11. 如申报专业技术型创业中心，需附上专业技术平台或专业化中试基地设备清单（包括：设备名称、用途、单价）。

问：国家高新技术创业服务中心能够享受的政策与支持措施有哪些？
答：国家高新技术创业服务中心自认定之日起，一定期限内免征营业税、所得税、房产税和城镇土地使用税；具体实施细则国务院有关部门正在制订过程中。
